Guia Pratico SIGAA — N2 003

Assunto: Tutorial de Matricula em Disciplinas de Outros Programas

Alunos Regulares: Cursar disciplinas de outros Programas (Mesmo Nivel)

Como Funciona a Regra do Sistema?

O SIGAA permite que alunos regularmente matriculados em um programa de pds-graduacdo solicitem
matricula em componentes curriculares de outro programa de forma 100% automatizada. O grande
diferencial é que o estudante aproveita a sua matricula atual (Registro Académico). Isso agiliza o processo
e garante o aproveitamento automatico das disciplinas cursadas no histdrico de origem. Todo o tramite
ocorre de forma integrada dentro do sistema, seguindo este fluxo de aprovacao obrigatério:

1. Solicitagao do discente;

2. Autorizagdao do Programa de Origem;

3. Autorizagao do Programa de Destino.
Esse procedimento foi apresentado durante o treinamento do SIGAA e estd descrito no Manual do Aluno
do SIGAA, disponivel no portal da DAA: https://daa.uem.br/estudante/graduacao/manuais-e-tutoriais.

Vantagens e Destaques do Processo

¢ Vinculo Unico: O estudante utiliza seu préprio registro académico ativo, sem necessidade de gerar
um novo numero ou cadastro;

e Aproveitamento Automatico: Assim que a disciplina é concluida e consolidada, ela é inserida de
forma automatica no histdrico do aluno como optativa/eletiva — eliminando processos manuais de
aproveitamento de créditos apds o término do periodo letivo;

e Atencgdo ao Fluxo: A coordenacdo do programa de destino sé visualizara a solicitagdo para analise
apos a autorizacdo prévia da coordenacdo de origem do estudante.

ATENGCAO MAXIMA: Impedimento de Duplicidade de Vinculo

Importante: O SIGAA ndo permite a duplicidade de vinculo no mesmo nivel de ensino (Mestrado com
Mestrado ou Doutorado com Doutorado). Alunos regulares de um programa de pés-graduag¢do ndo podem
abrir um segundo vinculo do mesmo nivel em outro programa, nem mesmo na condi¢cao de Aluno Nao-
Regular. Qualquer matricula em disciplinas fora do seu programa de origem deve seguir, obrigatoriamente,
o fluxo de solicitacdo via SIGAA detalhado neste guia.

Recomendagao para os Proximos Editais (Espaco das Coordenagoes)

Sugerimos que as coordenac¢bes de pds-graduacdo incluam uma secdo especifica nos editais de selecdo
para Alunos Nao-Regulares. O objetivo é orientar os candidatos que ja possuem vinculo regular ativo em
outro programa da instituicao sobre as regras especificas do seu curso, tais como:

e Disponibilidade e numero de vagas para alunos de outros programas;

e Isencdo ou cobrancga de taxas (se aplicavel);

e Qutros critérios internos de sele¢do e prazos.



Como Solicitar: Fluxo Pratico no SIGAA

A solicitacdo de matricula em disciplinas de outro programa deve ser realizada diretamente pelo estudante
através do seu painel.

O Caminho no Sistema

Para iniciar, acesse o sistema e siga esta rota de navegacao:

SIGAA = Portal do Discente = Ensino = Matricula Online = Realizar Matricula = Em Outros Programas

Caro(a) Aluno(a),
Durante o periodoe de matricula o sistema permitira que vocé efetue sua solicitagdo de matricula em componentes curriculares,

Vale lembrar que a efetivagio das solicitagdes de matricula estdo sujeitas a aprovagdo do seu orientador ou da coordenagdo do seu Programa de Pds-graduagdo.
Portanto, vocé 50 estara efetivamente matriculade apés a andlise realizada por eles.

Para iniciar ou continuar uma solicitagdo, clique em uma das opgdes abaixo.

OpPgOES DE MATRICULA

Dg ATIVIDADES COMPLEMENTARES _ﬁ DISCIPLINAS

0 horas integralizadas

Sg EM OUTROS PROGRAMAS '; DEFESA
.

(nenhuma solicitacio cadastrada)

OUTRAS OPCOES

X A 3 =
"JD VISUALIZAR HISTORICO \LQ COMPROVANTE DE MATRiCULA

Passo a Passo do Processo

1. Selegdo das Disciplinas:
Etapa Inicial.

No painel, selecione as disciplinas de seu interesse que foram disponibilizadas por outros Programas de
Pds-Graduacao.

2. Aprovagao da sua Coordenagao:
Aguardando Andlise.

Aguarde a autorizacdo da coordenacdo do seu programa de origem. Ela precisa validar se a disciplina é
coerente com sua linha de pesquisa.

3. Aprovacao do Programa de Destino:
Andlise Final.

Apds o aval da sua coordenagdo, o pedido segue automaticamente para a coordenag¢do do programa
responsavel pela oferta da disciplina (programa de destino) para andlise de vagas e autorizacao.

4. Matricula Efetivada:
Confirmagdo.

Com a autorizacdo de ambos os programas, sua matricula na disciplina é automaticamente consolidada e
efetivada no SIGAA.

5. Langamento de Créditos:
Pés-Conclusdo.

Ao concluir a disciplina com aprovacdo, os créditos e a nota serdo integrados automaticamente ao seu
histérico escolar, sem necessidade de protocolar processos manuais de aproveitamento.



