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Dossiê Eletrônico do Aluno 
 
Nesta nova etapa do SIGAA, disponibilizamos o acesso ao Dossiê Eletrônico do Aluno para que os 
Programas de Pós-Graduação possam utilizar essa ferramenta na criação e atualização do 
Processo Acadêmico individual de cada discente, eliminando definitivamente a necessidade de 
tramitação de processos físicos. 
 
Os Programas deverão utilizar o Dossiê Eletrônico para inserir toda a documentação dos alunos 
ativos, facilitando o controle e a preservação do acervo acadêmico. 
 

Como acessar e utilizar a ferramenta: 
 

1. Acesso ao Dossiê: 
 
O recurso está disponível na aba Aluno > Dossiê Eletrônico do Aluno. 
 

 
 
 
2. Busca do Discente: 

 
Para atualizar as informações, pesquise o discente vinculado ao seu Programa. 
 
Dica: Utilize o comando %%% no campo de busca para exibir a listagem completa dos 
alunos do Programa. 

 

 
 



3. Seleção: 
 

Após localizar o discente desejado, clique no ícone Selecionar Discente. 
 
 
4. Inserção de Documentos: 

 
Para compor o Dossiê Eletrônico do Aluno, siga os passos abaixo: 
 

o Clique em Escolher ficheiro (anexe o arquivo no formato PDF); 
o Selecione o Tipo do Documento na caixa de seleção; 
o Clique em Adicionar. 

 

 
 
Após a inserção dos arquivos, o Dossiê Eletrônico poderá ser gerido e atualizado digitalmente até 
a conclusão do curso do aluno. 
 

  


