Guia Pratico SIGAA — N2 004

Assunto: Dossié Eletronico do Aluno

Dossié Eletronico do Aluno

Nesta nova etapa do SIGAA, disponibilizamos o acesso ao Dossié Eletronico do Aluno para que os
Programas de Pds-Graduacdo possam utilizar essa ferramenta na criacdo e atualiza¢do do
Processo Académico individual de cada discente, eliminando definitivamente a necessidade de

tramitagdo de processos fisicos.

Os Programas deverao utilizar o Dossié Eletronico para inserir toda a documentacao dos alunos
ativos, facilitando o controle e a preservacao do acervo académico.

Como acessar e utilizar a ferramenta:
1. Acesso ao Dossié:

O recurso estd disponivel na aba Aluno > Dossié Eletrénico do Aluno.
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2. Busca do Discente:
Para atualizar as informacdes, pesquise o discente vinculado ao seu Programa.

Dica: Utilize o comando %%% no campo de busca para exibir a listagem completa dos
alunos do Programa.
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3. Selegao:

Ap0s localizar o discente desejado, clique no icone Selecionar Discente.

4. Inser¢ao de Documentos:
Para compor o Dossié Eletronico do Aluno, siga os passos abaixo:

o Clique em Escolher ficheiro (anexe o arquivo no formato PDF);
o Selecione o Tipo do Documento na caixa de selecao;
o Clique em Adicionar.

INSERIR DOCUMENTO DIGITALIZADO
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Atestado Médico

»

Boletim de Ocorréncia expedido por orgdo de policia
CPF

Carteira profissional do(a) cénjuge

Carteira profissional do(a) genitor(a)
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cado de Conclusdo do Ensino Mé
Certificado de Conclusdo do Ensino Superior
Certificado de Quitagdo Eleitorial

Certificado de Reservista

Comprovante de Residéncia

Declaragdoc de auténomo

Declaracdo de bolsista

Declarac3o de cadastro de reserva
Declaracao de cadastro do aluno

Declaragdc de matricula

Declarac3o de renda

Declaracdo de ter cursado o ensino médio na rede publica

Apds a insergao dos arquivos, o Dossié Eletronico podera ser gerido e atualizado digitalmente até
a conclusao do curso do aluno.
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Utilize o formuldrio abaixo para inserir um novo documento & pasta de documentos digitalizados do discente.
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Matricula: 2|
Nome:
Curso: _RINGfl
ADICIONAR UM NOVO ARQUIVO

Arquivo: # | Escolher ficheiro | Nenhum ficheire selecionadol

Tipo do Documento: | Qutros v
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DOCUMENTOS DIGITALIZADOS DO DISCENTE
Documento Tipo
Dossté ELETRONICO
/= Arquivo teste.pdf Diploma do Ensino Superior (ou termo de compromisso)
/| Arquivo teste.pdf Documento de Identificacdo (identidade, habilitacdo, etc.)
/=| Arquivo teste.pdf CPF
#=| Arquivo teste.pdf Certiddo de Nascimento

# Campos de preenchimento obrigatério.
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